POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

§ 1. Cel i charakter Polityki

1. Niniejsza Polityka okre$la zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych w
Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium.

2. Dokument stanowi element Zintegrowanego Systemu Zarzadzania (ZSZ) i ma charakter
nadrzedny wobec procedur oraz instrukcji szczegétowych.

3. Polityka obowigzuje we wszystkich obszarach dziatalnosci Pro Civium, niezaleznie od
formy realizacji dziatan (stacjonarnie, zdalnie, hybrydowo).

§ 2. Podstawa prawna

1. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (RODO).

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Ustawa Prawo o stowarzyszeniach.

4. Wewnetrzne dokumenty systemowe Pro Civium, w szczegolnosci ZSZ.

§ 3. Administrator danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro
Civium z siedzibg w Poznaniu.

2. Administrator odpowiada za legalno$¢, bezpieczenstwo i zgodnos¢ przetwarzania danych
Z przepisami prawa oraz niniejszg Polityka.

§ 4. Inspektor Ochrony Danych (I0OD)

1. Administrator powotuje Inspektora Ochrony Danych (IOD).

2. 10D wykonuje swoje zadania w sposoéb niezalezny i raportuje bezposrednio do Zarzadu.
3. Do zadan 10D nalezy w szczegdlnosci:

monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych z RODO,

doradztwo i opiniowanie procedur,

prowadzenie szkolen i dziatan informacyjnych,

obstuga zgtoszen naruszen ochrony danych,

kontakt z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

§ 5. Zakres i cele przetwarzania danych

1. Dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji celéw
statutowych Pro Civium.
2. Przetwarzanie danych dotyczy w szczegolnosci:

e beneficjentéw poradnictwa,



wolontariuszy i praktykantow,
cztonkow organizaciji,
wspoétpracownikow i ekspertow,
uczestnikow dziatan edukacyjnych i wydawniczych,
e partneréw instytucjonalnych.
3. Zakres danych jest kazdorazowo adekwatny do celu przetwarzania.

§ 6. Zasady przetwarzania danych

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z zasadami:
legalnoéci, rzetelnosci i przejrzystosci,
ograniczenia celu,

minimalizacji danych,

prawidtowosci i aktualnosci,

ograniczenia przechowywania,

integralnosci i poufnosci,

rozliczalno$ci.

§ 7. Podstawy przetwarzania danych

1. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

zgody osoby, ktérej dane dotyczg,

realizacji umowy lub porozumienia,

obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze,

ochrony zywotnych intereséw osoby,

realizacji zadania w interesie publicznym,

prawnie uzasadnionego interesu Administratora.

2. Zgoda moze by¢ cofnieta w kazdym czasie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem.

§ 8. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Osobie, ktérej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo do:
informacji o przetwarzaniu danych,

dostepu do danych,

sprostowania danych,

usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”),
ograniczenia przetwarzania,

przenoszenia danych,

whiesienia sprzeciwu,

whniesienia skargi do PUODO.

§ 9. Bezpieczenstwo danych osobowych

1. Pro Civium stosuje odpowiednie $rodki organizacyjne, techniczne i informatyczne
zapewniajgce bezpieczenstwo danych osobowych.
2. Dostep do danych posiadajg wytgcznie osoby upowaznione i przeszkolone.



3. Dane przetwarzane sg w systemach spetniajgcych wymogi bezpieczenstwa, w tym w
srodowiskach cyfrowych wykorzystywanych w ZSZ (m.in. Google Workspace, Mentor+).

§ 10. Naruszenia ochrony danych

1. Kazde stwierdzone lub podejrzewane naruszenie ochrony danych osobowych podlega
niezwtocznemu zgtoszeniu do IOD.

2. Naruszenia sg dokumentowane i analizowane.

3. W przypadkach wymaganych przepisami, naruszenia zgtaszane sg do PUODO oraz
osobom, ktorych dane dotyczg.

§ 11. Odpowiedzialnos¢ i obowigzywanie

1. Polityka obowigzuje wszystkich cztonkéw, wolontariuszy, pracownikéw i
wspotpracownikéw Pro Civium.

2. Naruszenie zasad okreslonych w Polityce moze skutkowaé odpowiedzialnoscig
organizacyjng oraz cofnieciem uprawnien do przetwarzania danych.

3. Polityka obowigzuje jako dokument systemowy ZSZ od momentu jej wprowadzenia do
obiegu wewnetrznego.
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