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ZARZADZENIE PREZESA ZARZADU

AKT PERSONALNY | WYKONAWCZY

ZARZADZENIE NR Xll/Za/Pr/26/1

Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium
z dnia 10 wrzesnia 2026 r.

w sprawie powierzenia Rafatowi Bojarskiemu funkcji Giéwnego
Administratora Systemu BazaWiedzy Pro Civium

STATUS WDROZONE - OBOWIAZUJE WERSJA 1.0

ORGAN WYDAJACY Prezes Zarzadu OBSZAR BazaWiedzy Pro Civium

Na podstawie § 21 pkt 4 i 5 Regulaminu Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium, w wykonaniu
Zarzadzenia Prezesa Zarzadu nr X/Za/Pr/26/1 z dnia 30 sierpnia 2026 r. w sprawie ustanowienia funkcji Gtéwnego
Administratora Systemu BazaWiedzy Pro Civium oraz z uwzglednieniem Decyzji Inspektora Ochrony Danych nr
1/D/I0OD/26/1 z dnia 6 wrzesnia 2026 r., zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1 Powierzenie funkcji

1. Z dniem 10 wrzesnia 2026 r. powierza sie Panu Rafatowi Bojarskiemu funkcje Gtéwnego Administratora
Systemu BazaWiedzy Pro Civium, zwanego dalej "Gtéwnym Administratorem Systemu".

2. Powierzenie funkcji stanowi wykonanie Zarzadzenia Prezesa Zarzadu nr X/Za/Pr/26/1. Zarzadzenie to
pozostaje w mocy.

3. Funkcja Gtéwnego Administratora Systemu ma charakter organizacyjny i techniczny. Nie jest funkcjg
administratora danych osobowych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych.

§ 2 Zakres odpowiedzialnosci

1. Gtéwny Administrator Systemu odpowiada, w granicach udzielonych uprawnien, za funkcjonalny,
jakosciowy, uzytkowy i techniczny nadzér nad Systemem BazaWiedzy Pro Civium, w szczegdlnosci za:
- zapewnianie dostepnosci, poprawnego dziatania, aktualnosci i uzytecznosci Systemu;
- testowanie zmian, obstuge zgtoszen technicznych i monitorowanie usuwania nieprawidtowosci;

- techniczne odwzorowywanie zatwierdzonych uprawnien uzytkownikéw oraz kontrole ich zgodnosci z
przyznanym zakresem dostepu;

- wspotprace z wiascicielami proceséw przy rozwoju modutdéw i formularzy Systemu.

2. Giéwny Administrator Systemu nie ustala samodzielnie celéw ani podstaw prawnych przetwarzania
danych, nie nadaje upowaznieh do przetwarzania danych osobowych i nie zastepuje Inspektora Ochrony
Danych ani oséb odpowiedzialnych za procesy realizowane w Systemie.

§ 3 Szczegodtowe zasady ochrony danych

1. Przy wykonywaniu niniejszego Zarzadzenia stosuje sie szczegétowe zasady okreslone w Decyzji Inspektora
Ochrony Danych nr 1/D/IOD/26/1 z dnia 6 wrzesnia 2026 r., w szczegdlnosci dotyczace nadawania i
odwzorowywania dostepéw, zasady najmniejszych uprawnieh, przegladéw dostepdédw, wprowadzania
zmian w Systemie, obstugi incydentéw oraz wspétpracy z Inspektorem Ochrony Danych.

2. Dostep techniczny wdraza sie wytacznie na podstawie udokumentowanej decyzji lub upowaznienia
Administratora Danych albo osoby przez niego upowaznionej. Gtéwny Administrator Systemu nie moze
samodzielnie upowazniac innych oséb do przetwarzania danych osobowych bez odrebnego umocowania.

3. Gtéwny Administrator Systemu wspétpracuje z Inspektorem Ochrony Danych, udostepnia mu informacje
niezbedne do wykonywania zadan oraz niezwtocznie zgtasza zdarzenia mogace naruszac¢ bezpieczenstwo
danych osobowych.

8§ 4 Przeglady i wdrazanie zmian

1. Gtéwny Administrator Systemu przeprowadza przeglad istniejgcych dostepéw niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie wynikajagcym z § 8 ust. 2 Decyzji nr I/D/IOD/26/1, a nastepnie co najmniej raz na kwartat oraz
po kazdej zmianie funkcji, zakresu obowigzkéw albo struktury organizacyjnej majacej wptyw na dostep.
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2. Zmiana funkgcji lub ustanie wspétpracy uzytkownika skutkuje niezwtoczng aktualizacjg albo odebraniem
dostepu.

3. Nowy modut lub istotna zmiana wptywajaca na przetwarzanie danych nie moga zosta¢ uruchomione
produkcyjnie przed wykonaniem wymaganych sprawdzehn oraz uzyskaniem opinii Inspektora Ochrony
Danych, jezeli zmiana moze wptywac na ryzyko dla praw lub wolnosci oséb fizycznych.

§ 5 Nadzér nad wykonaniem

1. Nadzér organizacyjny nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Prezes Zarzadu.

2. Niezalezny nadzér nad zgodnoscig przetwarzania danych osobowych sprawuje Inspektor Ochrony Danych
w granicach swojej funkgcji.

3. Osoby odpowiedzialne za procesy realizowane w Systemie przekazujg Gtéwnemu Administratorowi
Systemu informacje niezbedne do prawidtowego skonfigurowania i utrzymania Systemu, bez tworzenia

dodatkowych obowigzkéw dokumentacyjnych ponad wymagane obowigzujgcymi aktami i
bezpieczehstwem Systemu.

§ 6 Publikacja i wejscie w zycie

1. Po podpisaniu Zarzadzenie podlega wpisaniu do Repozytorium Aktéw Wewnetrznych Pro Civium.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Zarzadu

Izabela Jarczewska

podpis

AKTY POWIAZANE
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